
  
 

Verstärken Sie unser Team – mit Kompetenz, Engagment und Persönlichkeit! 

Sie möchten in einem zukunftssicheren Berufsfeld arbeiten, Kunden kompetent beraten 

und individuelle Versicherungslösungen anbieten? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

Als etabliertes Versicherungsbüro mit langjähriger Erfahrung suchen wir motivierte 

Unterstützung für unser Team – werden Sie Teil unseres Erfolgs! 

I h r e  A u f g a b e n :  

• Kundenbetreuung im Innendienst sowie telefonische und schriftliche 

Kommunikation mit Bestands- und Neukunden 

• Abwicklung von Korrespondenzen, Planung und Koordination von Terminen 

• Unterstützung bei der Gewinnung von Neukunden 

• Bearbeitung von Versicherungsanträgen und Vertragsunterlagen 

• Klärung von Sachverhalten und Weiterleitung zur weiteren Bearbeitung 

• Systemische Erfassung und Aufbereitung von Daten 

• Steuerung und Optimierung von interenen Abläufen und Prozessen 

• Allgemeine Büroorganisation 

I h r e  Q u a l i f i k a t i o n :  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 

• Fundierte Berufserfahrung im Vertriebsumfeld, idealerweise im 

Versicherungsvertrieb 

• Ausgeprägte Kontaktfreude, Kommunikations- und Teamfähigkeit 

• Selbstständigkeit und Eigeninitiative 

• Sehr gute EDV-Kenntnisse  

Einsatzort: 

52078 Aachen, Rheinland  

Nordrhein-Westfalen DE 

 

Branche: 

Versicherungswirtschaft 

 

Tätigkeitsbereich: 

Versicherungswesen 

 

Vertragsart: 

Festanstellung 

 

S t e l l e n d e t a i l s :  

W i r  s u c h e n :  

 

V e r t r i e b s a s s i s t e n t  I n n e n d i e n s t  ( m / w / d )  

i n  T e i l z e i t  o d e r  M i n i j o b  

D a s  b i e t e n  w i r :  

• Eine Umfassende und qualifizierte Einarbeitung 

• Attraktives Gehalt 

• Vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Kollegiale Zusammenarbeit mit flachen Hierarchien 

• Mobiles Arbeiten ist nach der Einarbeitungszeit anteilig möglich 

K o n t a k t :  

Versicherungsbüro Erminio 

Madau e. K. 

Neuenhofstraße 114 

52078 Aachen, Rheinland 

info@madau.info 

www.madau.info 

 

Wir freuen uns auf Ihre 

aussagekräftige Bewerbung,  

gerne auch per Mail.  

 
 
 
 


